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NOTA FISCAL AVULSA ELETRONICA

MEI do Comeércio e da Industria

O Microempreendedor Individual ja pode emitir a Nota Fiscal
Avulsa Eletronica-NFA-e no site da SEFAZ/R].

Além do servico de emissdo eletronica, o site da
SEFAZ/R] disponibiliza manual detalhado de
uso do sistema e um local para consultasobre a
validade e gerenciamento das notas fiscais
e R I S e T e cmitidas (acompanhamento, cancelamento,
correcdo, envio por e-mail, copia etc.)

Q http://www4.fazenda.rj.gov.br/sefaz-dfe-nfae/paginas/inicio.faces

A emissdo é simples e ndo exige assinatura digital.

Basta ao microempreendedor acessar '
http://www4.fazenda.rj.gov.br/sefaz-dfe- ;
nfae/paginas/inicio.faces, selecionar o EMITIR
botdo emitir, preencher as informacdes ] motivo da emissdo
solicitadas e transmitir os dados para a
SEFAZ/R]. Com a autorizacdo encaminhada :
eletronicamente via e-mail, a SEFAZ/R| '
libera para impressdao o documento para ~ .

acompanhamento da mercadoria até o seu Q N’ o
destino - DANFAE, com o conteudo da NFA-

c SEFAZ/IR]

| PREENCHER INFORMACOES

Acesse o link
para acessar o
Passo a passo.
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De acordo com a legislacdo tributaria o MEl ndao pode emitir Nota Fiscal Eletronica (NF-e), Nota Fiscal
de Consumidor Eletronica (NFC-e) ou Cupom Fiscal.

Porém, em alguns casos é obrigatdria a emissdo de documento fiscal relativo a venda de bens e
mercadorias, conforme dispde o art. 35 da Parte Ill da Resolucdo SEFAZ no 720/14. Neste casos, 0
MEIl devera emitirapenas a NFA-e.

Emissao da NFA-e na venda para consumidor final pessoa fisica

O MEl esta dispensado da emissdo de documentos fiscais
nas operacdes com venda de mercadorias para
consumidor final pessoa fisica (art. 97, I, “a", 1, da
Resolucdo CGSN no 94/11). Mas, a seu critério ou no caso
do consumidor solicitar, o MEl podera emitir NFA-e nesta
hipotese.

Emissao da NFA-e na venda para pessoas juridicas - CNP)

Nas operacoes realizadas com pessoas juridicas, o ME| deve observar o
seguinte procedimento:

1.0 MEl esta dispensado da emissao da NFA-e:

- nas operacoes de venda de mercadorias para contribuinte inscrito no
Cadastro de Contribuintes (CAD- ICMS), ou seja, que tenha inscricao
estadual, desde que o destinatario emita “Nota Fiscal de entrada” para
acobertar o transporte.

2.0 MEl esta obrigado a emissao da NFA-e:

- nas operacoes com mercadorias para destinatario inscrito no CNP),
quando o destinatario nao emitir nota fiscal de entrada.

O MEI deve alertar aos seus clientes sobre a
necessidade de emissado, pelo cliente de nota fiscal
de entrada, independentemente da emissao, pelo
MEI, da NFA-e. Isto porque muitos compradores que
sdao contribuintes de ICMS tem que lancar a
emissdo em campo proprio da sua nota de entrada,
bem como na EFD (art. 35 do anexo | do Livro VI do
RICMS, Decreto 27.427/00).

ATENCAO

™
p ~ 1]




Nota Fiscal Avulsa

Adquirida em qualquer papelaria
especializada, com dispensa de visto
fiscal, que deixou de ser aceita
em01/03/2016;

A Nota Fiscal Avulsa Eletronica
substitui os modelos
impressos em papel da;

Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2, impresso em
estabelecimento grafico com a Autorizacdo de Impressdo de
Documentos Fiscais - AIDF' deferida pela SEFAZ.
Microempreendedores com notas autorizadas pela SEFAZ
puderam utilizar os estoques remanescentes até
30/06/2016. A partir desta data, as notas devem ser
inutilizadas mediante de 2 linhas verticais, desenhadas em
caneta da cor preta ou azul ao longo de cada folha do taldo,
com a seguinte inscricdo: “inutilizacdo determinada pela
Resolucdo SEFAZ 980/2016".

* A AIDF é um documento emitido pelo contribuinte, em formulario padrdo, que solicita a autorizacdo da SEFAZ para impress&o de
notas fiscais, em graficas autorizadas ou em sistema de processamento eletrénico de dados. Com a instituicdo dos documentos
fiscais eletrénicos, a autorizacdo passou a ser concedida pela SEFAZ através da Internet, emrelacdo a cada documento fiscal emitido.




Emissao da NFA-e nas
operacoes interestaduais

A cartilha do MEI, disponivel no
Portal da Sefaz/R|, estabelece que
nas operacoes interestaduais,
destinadas a pessoas fisicas ou
juridicas, contribuintes ou nao do
imposto, o MEl deve emitir NFA-e.

O MEI deve guardar os documentos
fiscais emitidos e recebidos

Nos termos do § 1° do art. 97 da Resolucdo CGSN no
94/11, o MEI esta dispensado da escrituracdo dos
livros fiscais e contabeis.

A contabilidade do MEIl é feita por meio do
preenchimento mensal do Relatério de Receitas
Brutas, conforme disposto no inciso | do art. 97 da
Resolucdao CGSNno94/11.

De acordo com o inciso | do § 6° do art. 26 da LC no
123/06, o MEI deve anexar ao Relatdrio de Receitas
Brutas mensal os documentos fiscais emitidos (suas
saidas de mercadorias porventura acobertadas por
documento fiscal) e os recebidos (suas compras).

O MEI deve manter em ordem e guardar todos os
documentos que comprovam as operacoes por ele
realizadas (compra e venda). Eles sao importantes
para comprovar a apuracdo dos impostos pagos
resguardando o empreendedor em caso de
fiscalizacado.



Outras Pessoas Autorizadas a Emitir a NFA-e

Além do microempreendedor individual, sdo autorizados a emitir Nota Fiscal Eletronica Avulsa:

Produtor Rural Pessoa Fisica
‘ - . na eventualidade de ndo possuir a Nota Fiscal do Produtor Rural, Modelo 4

Leiloeiro

para a arrematacdo dos bens em leildo

Nao contribuinte do ICMS

(pessoa fisica ou juridica), para acobertar o transporte de
bens do ativo ou de consumo

Contribuinte do ICMS Paralisado

(pessoa fisica ou juridica), para acobertar o transporte de
bens do ativo ou de consumo

No caso do produtor rural, do leiloeiro e do contribuinte com atividade paralisada, o acesso
ao sistema da NFA-e depende do certificado da assinatura digital.



TUTORIAL

Passo a passo de como emitir a Nota Fiscal Avulsa eletronica do MElI

Primeiramente, acesse o link: http://www4.fazenda.rj.gov.br/sefaz-dfe-nfae/paginas/inicio.faces

\ JEE \
J f’@/ Nota Fiscal Avulsa eletronica

Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro
/

Nota fiscal avulsa eletrénica

A NFA-e esta regulamentada no Anexo | do Livro V1 do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n® 27.427/00. Ela substitul o documento
emitido manualmente e pode ser utilizada em operacBes internas ou interestaduais. Ela visa principalmente atender as necessidades dos
microempreendedores individuais (MEI) e das pessoas, fisicas ou juridicas, ndo contribuintes do ICMS, que, porventura, precisarem emitir

documentos fiscais.

A NFA-e & emitida em conformidade com as especificacdes técnicas da NF-e, modelo 55. Assim sendo, atende a condigdo imposta pelo Ajuste

SINIEF 7/09, que autoriza as unidades federadas a emitir Nota Fiscal Avulsa por meio eletronico de dados, condicionado sua validade juridica

Esta é a tEIa iniCia I . em territorio nacional a sua adequacgdo a NF-e, modelo 55
Clique em

emitir NFA-E para Consultar

Gerenciar
Informe remetente & n* da nota ou chave de acesso Emissao
acessar.

Selecione. ¥

>

Nota Fiscal Avulsa n*®

Chave de Acesso

Diividas na emissao da nota?
Clique aqui e veja 0 manual

- {@ GOVERNO DO
Rio de Janeiro
e FAZENDA Secretaria de Estago de Fazenda

‘do Rio de Janeiro
INEEL )
-’"@/ Nota Fiscal Avulsa eletrénica
]
e

Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro
/

©@Manual

@) !dentificagio

Remetente 1l Limpar

Selecione (0] tipo Tipo de remetente® Selecione.. A Tlc

Rural Pessoa Fisica, Leiloeiro e Contribuinte do ICMS paralisado

S ENEERE

(neste caso, MEI).

SEFAZ-RJ i Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro
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o Identificagao

Remetente i Limpa
Tipo de remetente* Selecione... v | Certific ado digial obrigaténio para Produtor Rural Pessoa Fisica, Leiloeiro e Contribuinte do ICMS paralisado

Selecione
ME| - Microsmpreendedor Indwidual
Produtor rurel pessoz Nska

1 Leiloed
Aqui, faca a ok it s oot o 365

Pessoa fisica ndo contribuinte do ICMS

~
opcao pe I 0 M E I Coniribuinte parakisade - Pessoa Juridka
¢ Contribuinte paralisado - Pessoa Fisica

.

SEFAZ-RJ /i Se

0 MEI devera inserir todos

os seus dados, inclusive e-mail.

INEATD)
-4 Nota Fiscal Avulsa eletronica
/ Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro

4

(@Manual

€) 'dentificagdo

vocé esta aqui

Remetente il Limpar

Tipo de remetente* QVMEI - Microempreendeder Individual ¥ | Certific ado digital cbrigatério para Produtor Rural Pessoa Fisica, Leiloeire e Contribuinte do ICMS paralisado

4y Atengio!

A NFA-e somente pode ser utilizada por MEI com atividade de comércio ou indistria
Caso se trate de prestador de servigo, entre em contato com o érgdo fazendario municipal, para emiss3o de nota fiscal de servigo.

CPF

Razéo social*

CEP*
Enderego® |Ne* Complemento |
Bairro* ( | Municipio* | sekecione... v| UFRJ

Telefone

E-mail*

Confirmar e-mail*
CRT Simples Nacional

Operagéo® Seletione.. ¥

Informagoes complementares il Limpar

Incluir produtos (>



Uma vez preenchidos os dados, deve escolher a operacao:

Interna: venda de mercadorias dentro do Estado.

: Interestadual: quando for para outros estados.
1
. . c p
i Exterior: quando a venda for feita para outro pais.
i
1 N =
1 = | 1
0 IVEX Nota Fiscal Avulsa eletrdnica
E Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janei
i
1
i
: @ Manual
1
- e Identificagdo
! Ty
i
: Remetente [ Limpar
: Tipo de r - MEI - Individual v | Certific ado digital obrigatério para Produtor Rural Pessoa Fisica, Leilosiro e Contribuinte do ICMS paraiis adc
1
1
: s Atengio!
: A NFA-e somente pode ser utilizada por MEI com atividade de comércio ou indistria.
: Caso se frate de prestador de servigo, entr com o drgdo fazendério municipal, para emiss3o de nota fiscal de servigo
1
E CPF* |CNPJ*
1 Razdo social®
1
1
o CEP*
1
: Enderego* N** Complemento
: Bairro* Municipio® | Selecione. v | UFRJ
1
1 Telefone |
1
1
- E-mail*
H Confirmar e-mail*
- CRT Simples Naciona
: Operagio® | Selecione.. ¥ |
R R e o o o o o
& Interna. =
Informacoes compl ypecrestaual I Limpar
Exterior

Incluir produtos (>

Razdo social*

CEP*

Enderego® N Complemento

Bairro* Municipio® v| UF

Telefone

E-mail

Confirmar e-mail*

CRT Simples Nacional
Operagao® Interna v Entrada @ Saida Data saida/entrada " Hora
Natureza da operacdo’ | Selecione. v

S101 - enda de pmdugia o estabelec imento
5102 - Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros I Limpar
5114 - \Venda de mert adoria adquirida ou rec ebida de terceiros remetida anteriormente em consignag o mer antl
‘Venda de merc adoria adquirida ou recebica de terceiros, recebida anteriorments em consignag #o merc antil
Industriaizag 8o efetuada para outra empresa
evolug 8o de compra para industriaizag Bo
Devolug 5o de compra para comert ializag 3o

Devolug 3o 6e compra para comert ializag 3o em opera; 80 ¢om merc adoria sujeita 30 regime de substitu 5o rbutéria
- Venda de bem do ativo mobiizado v
- Devolug 3o de compra de bem para o ativo imobikzado
. Remessa de bem 6o ative imobilizado para uso fora do estabelecimento
- Devolug 8o de compra de material de LSO U ConsUMO
- Remessa para industriaizag 3o por encomenda

Destinatario

Sinalize se é caso de i -
- Inscrigio Estadual
venda, devolucao,
remessa, dentro outros g Commmr Fhar

listados. Os mais comuns

o 7 na Enderego* - Retorr utiizada na i ¢ 50 por
S0 0S co d isos 5 1 O 1 e 5 1 2 - Retorno de mercadoria recebida para industriaizeg 0 & ndo aplis ada no referido processo
. Bairro* - Remessa para venda fora do estabelecimento
i - Remessa para depésito fec hado ou armazém geral

uF - Remessa de bem por CONtA de cONMIAD de toMOodato

Telefone - Remessa em bonificas 30, doago ou brinde ' it

E-mail :

Confirmar &-mail :
1

Transportador H £ Limpar
1

Modalidade" Sekcione... v 1
]

: 1

Informagdes complementares 1 i Limpar
1
]
1

Incluir produtos (>



Selecionada a operacdo, indique se trata de:
Entrada: Quando recebe mercadoria(Ex: Compra ou devolucdo de venda)
Saida: Quando ele estd enviando a mercadoria(Ex: Venda ou devolucdo de compra)

Razio social®

CEP*

Enderego”
Bairro®

Telefone

E-mail*
Confirmar e-mail"
CRT Simples Nacional

Operagéo* Interna * | OEntr

Natureza da operagao® | Selecione.

Destinatario
cnpy v )

Inscrigio Estadual

N Complemento

Municipio® v| UFRJ

Data saida/entrada = Hora

1l Limpar

Razdo Social*

Consumidor Final* ONio

CEP*
Endereco®
Bairro*

UF Selecions . v

Telefone

E-mail

Identificagao do destinatirio” [ Selecione. v

| Ne Complemento

Confirmar e-mail

Transportador

Modalidade® Selecione.

Informagoes complementares

Razdo social

CEP*

Enderego*

1 Limpar

il Limpar

Incluir produtos (3

N Complemento

Bairro*

Telefone

Municipio® Rio de Janeiro

E-mail*
Confirmar e-mail*
CRT Simples Naciona

Operagio* Interna v | OEntrada

Natureza da operagio” | Sekecione.
Destinatario

CNPJ ¥ " |
Inscrigio Estadual

Razdo Social

® Saida

Data saida’entrada ™ Hora

1 Limpar

Consumidor Final*

CEP*

Enderego®

Bairro*

Identificagiio do destinatario® | Seiecione.

Contribuinte do ICMS
.

de Inscrigdo
Néo contribuinte
T

UF*

Telefone

E-mail

Confirmar e-mail

Transportador

Modalidade” Selecione. v

Informagdes complementares

i Limpar

{il Limpar

Incluir produtos (>

Deverao ser informados
todos os dados do
transporte e da emissado.

i Neste campo entrardo os
i dados do comprador

O MEI vendedor, devera
saber se seu cliente contribui
ou ndo para o ICMS no local
de atividade dele.

Consumidor Final: O Consumidor Final,
pode ser uma Pessoa Fisica ou Pessoa
Juridica, que esta adquirindo um produto
para seu uso, ou seja, ndo ird revender.

Contribuinte do ICMS: Pode ser uma
pessoa juridica ou fisica que realiza
operacdes de comércio, operacoes de
circulacdo de mercadoria ou prestacoes
de servicos de transporte e de
comunicacdo e que tenha inscricdo
estadual.

Contribuinte isento de inscricdo no
cadastro de Contribuintes: Ndo possui
uma inscricdo estadual, pois esta
isento(Ex: MEI do Estado do R)).

N3o Contribuinte: € a pessoa juridica ou
fisica que esta desobrigada a possuir
uma inscricdo estadual, por ndo contribuir
com o ICMS. Ex: Prestadores de servico.



Razao social®

Cep*

Enderego® N> Complemento
0 Campo de identificacdo abre £ = o
e preenche automaticamente. Teietons

e

Confirmar e-mail*

CRT simples Nacional

Operagio® Interna v | (JEntrada ® Saida Data saida/entrada " Hora

Natureza da operagic® | Selecione. hd

Destinatario i Limpa
CNPJ v |*

Inscrigio Estadual

Razao Social*

Consumidor Final* Sim Nio Identificagio do destinatario® | Selecione. v
CEP*

Enderego* N Complemento

Bairro®

UE Selecione... ¥

Telefone

E-mail

Confirmar e-mail

Nesta aba deve ser informado

o Transportador 1 Limpar
se o transporte ja esta pago; Modalidade” [Soecumm B
se € gratuito; ou se sera pago Informagées compl e ;ona do aesmairremetente T Limpar

pelo recebedor da mercadoria. [

Incluir produtes (¥

Preenchidos todos os campos, !
cligue em “incluir produtos” .

Na aba abaixo é feita a inclusdo dos produtos, onde deverao ser inseridos os seguintes dados:
1. O cédigo do produto no estoque do MEI vendedor;
2. A descricdo do produto;
3. O valor unitario;
4. A quantidade enviada na venda para qual a nota esta sendo gerada.
5. A unidade comercial, por exemplo: caixa, ampola, metro, etc.
ATENCAO: O campo "NCM” é uma classificacdo da Receita Federal do Brasil, que deve ser selecionado com
base na tabela ja disponivel (bastara clicar
em cima no nome NCM).

O MEI ndo pode deixar de informar ainda o frete, seguro e descontos concedidos se for o caso.

@wma  Caso haja mais de um produto

O Identificagao o Incluir produtos a ser ren:]etido, d Cada prOd.UtO
e preenchido o MEl deve clicar
S em ‘incluir na tabeld’, e na
sequéncia iniciar novo
Produto B— lancamento de produto. Esse
cosmer [ Descrcier | e ) procedimento devera ser
i :—QMP‘;“_'“:_&T"ii' woruneconecar ) repetido até a conclusdo dos
e e T T produtos a serem remetidos
naquela mesma venda. O
R 4 Incluir na tabela . . s
sistema automaticamente fara
os calculos que forem

Totals da Nota necessarios. .

Subtotal: R$ 0,00
Total da nota: R$ 0,00

£ Identificagdo
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@manual
C} Identificagio @ _Incluir produtos
Nota fiscal avulsa n*: Situagdo: Salvo como rascunho
Chave de acesso:
Produto il Limpar
Cédigo® Descrigio® NCM®
4 cial* C o ’ o v
Tela de exem |0 a OS Un. comercial® | AMPOLA v | Qtd. comercial Valor unit. comercial
. p p Tributagio Sem permissdo de crédito v
o preenchimento. s
v Incluir na tabela
Cod Descrigio Trib Unid Quant Valor Unit. Valor Total Bruto BC ICMS ICMS (aliquota)
E L/, 234 meias Sem permissdo de crédito CX 200,00 RS 200,00 RS 40.000,00 R$ 0,00 0,00(0%)
i1 £ 7
No campo com ‘X’ é possivel
. . Totais da Nota
excluir o item e no campo com Frtee 3000 soowrer 8000 Ouwes dewn: R3000

caneta é possl’vel Ver e alterar Desc. Nota: RS 0,00 Valor do ICMS: RS 0,00 Base de calculo: RS 0,00 .
os dados inseridos (caso tenha Total da nota: s 40.000,00
sido mais de um).

£ Identificagio GerarNFA-e (>

Feito o preenchimento é o momento de gerar a NFA-e.
Serd aberto um campo de verificacdo dos dados a
serem transmitidos, com a confirmacdo da operacao.

A ) Nota Fiscal Avulsa eletrbnica
J Sccrotta o Esdo de Fazands oo e Jansio

(D) dentificagio (7] Incluir produtas ©)_Transmitic i
Ao final a NFA-E podera ser impressa, -
salva em XML e enviada por e-mail.
Recomendamos salvar o arquivo XML, e
pois este arquivo é a Nota Fiscal.

© Editar produtos

Transmitir (3
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